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Manual to submit foreign invoices through Prospectiva

Step 1: ot deRecepai e rocuan© % [
Access to pginVOice com €« C O @& pginvoice.com/SRFE-PG/ Q @ %
@ Invoice Status @ PAG Supplier Site |.. @ Buyerlist Z¥ Vacaciones ] TEXT PDF Recon Da. Prospectiva Admin @) P&G Supplier Site @) Simple Invoice Status

and choose the flag of
the country you are PG

going tO Submit the Recepcion de Factura Electronica
invoice for. IR AL S TEAGA i AP CION DR T CTOR AR TR CA DEPAD

e seleccionar el pais al cual desea eaviar su facturacion
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Step 2:
Access using your RQG
credentials and click on
Accept

Recepcion de Factura Electronica

Usuario (email): | quiros.pg@pg.com ‘
Contrasefia: |

Recuperar contraseia

Aceptar

Step 3: PRl

Click on “Facturas” tab T tm Pt 0153
and then “Envio de _c_-- =

“ Bi al Sistema de Recepcién de F: E de
Comprobantes PDF”. e e
NOTAS IMPORTANTES:
Por medio de este portal usted puede:
e B b M « Realizar e envio de tus Comprobaates Fiscales Digitales
donde tenemos 2 5 dupoucice el formato 3 o Delegar accesos para que otros usuanos puedan realizar tambien el envio de sus documentos para pago.
v Usa de facturas [a dweccicn de o Realizar Consultas sobre el estado de recepcatn de tus facturas electrémcas (ML)
comes secuomeo lace im § P com sara deacts ado por Lo cual e mportante qoe o Editar la Addenda P&G
toma L accicnes corrmspon.

+ Lov pro eedores que 3un emsten sun documentos bapo 1 modaidad prefoliade o
CBE deberin saguwr ol procmso actual de entrega con todos sus requisitos e of
de recepeadn de facturas de PAG yasea Para revisar los Manuales de Entrenamiento relacionados al uso de este sistema de recepcion pulse aqui,
Frovesdor Lo mformamos que. por of momento, wated no puede eiar
e, Para consultas sobre el estatus de sus pagos sirvase utilizar las herramientas mencionadas
Centro de Atencién al Suplidor: P&G cuenta con un centro de llamadas para responder cualquier duda a nuestros proveedores sobre sus pagos v dudas con
relacion a este uevo ustema de facturacatn electrémaca. E] Horano de atencan es de Lunes a Viernes de §:00 am a 5:00 pm. Numero telefomco 0-800-51000
Portal de Suplidores: P&G pone 2 disponaicn del proveedor un sitio Web en donde puede consultar 1 cbtener informacaca acerca de kos requistos de
facturacaon, estatus de pagos ¥ rastrear sus pechdos de compra creados en nuestro sistema. Para acceder a la pagina web, ingrese aqui www. pgiupplier.com
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Step 4:

Choose the document

type: v 16 s 200 PeG

Invoice (Factura)/Debit ==

Note “Nota de Débito” e

or Credit Note “Nota de S

Crédito”. ;:-:‘;:am

Step 5:

If the Invoice has an e e g,
. ® Factura / Nota de débite

associated PO, choose B

“Con orden de compra”. Editor de Addenda

You must attach the Con Orden de Compra *  Sin Ordes de Compra

invoice PDF and fill

below fields: SAP box, * Fostars OB0)

PO number (if
applicable) and invoice
number. Finally click on
Send (Enviar)

Choose Fie | TEST pat

* SAP Bex ' Caja SAP
*PO

* No Factura

CR

Comentano:
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Step 6:

If the Invoice has NO
associated PO, choose
“Sin Orden de Compra”.
You must attach the
invoice PDF and fill
below fields: SAP box,
PO number (if
applicable), invoice
number, Tax ID and
currency. Finally click on
Send (Enviar)
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y &4

Seleccrone el tipo de comprobante que desea cargar -
Facturs ' Nota de debito
* Nota de credito
Editor de Addeads
Con Orden de Compra  Sim Orden de Compra *

* Facturs (PDF)
Chocse Fie | TEST pat

* SAP Bex ' Caja SAP 4P
* Correo del Aprobador Test@pg.com
* No Facturs 4567

Comentanos




